
 

７ その他の会議 
  その他の会議は、その都度「打合せ」として行っている。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆１つの学校として機能するために 

 本校の会議は、２つの学校（第四小学校、第二中学校）、９つの学年、さらに２つの特別支援学級と２つ

の日本語学級を１つの共通した学校教育目標具現化を目途として有機的に機能するために行われている。 

 また、大半の会議は資料を電子データで共有するため、各自がパソコンを持参して参加している。 

１ 全校連絡会 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

平成２８年度版 

構成員 

 管理職   ４ 

 教員  ４８ 

 学園事務  ３ 

 共同事務  １ 

内容 

 校長より指示、連絡、周知 

副校長より指示、連絡、周知 

各部、各センター、各課より連絡 

 各分掌間の調整（必要に応じて） 

工夫・改善点 

・資料はすべて管理職決裁を受けた後に示さ

れる。 

・校長からの指示等を最後に置き、勤務時間

内で終了するよう時間調整を行っている。 

頻度、時間 

 毎月１回 

水曜日 午後２時４０分 

       ～３時４５分 

 
10組英語打合せ 

 
毎朝の校務推進局部長打合せ 

 
校内検定担当教科打合せ 

 
ＡＬＴ打合せ 

全校連絡会における 

校長からの指示  
学芸的行事委員会 

 
人権教育担当打合せ 

 
養護教諭打合せ 

 
９年担任の打合せ 



 

 

 

年度当初、職員室で転入職員紹介 

２ 企画会議 （校務推進局） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 部課長会 （校務推進局部長・学年教育局課長） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 経営支援会議 

 

 

 

 

 

 

 

５ 教育相談センター会議 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 職員朝会は…実施していない 

 長期休業中を除いて、教職員の朝会は実施していない。各学級担任は担当する教室で児童・生徒を迎えて

いる。 

 連絡事項は右のような校務支援システムの掲示板で行っている。小学部の各教室には校内ＬＡＮを設置

し、学級担任は各教室から掲示板にアクセスすることができる。また、小学部の各教室には内線電話が引か

れているため、職員室との連絡も円滑に

行われている。 

 中学部教員は授業が終わると職員室

に戻るため、各学級の教室から掲示板に

アクセスしたり内線電話による連絡は

行っていない。 

構成員  

 管理職   ４ 

 主席   １ 

各部長   ６ 

各センター長  ３ 

その他必要に応じて 

内容  主として全校連絡会の確認 

 校長より指示、連絡 

 副校長より指示、連絡 

各部、各センター、各課より連絡 

 各分掌間の調整（必要に応じて） 

頻度、時間 

 毎月１回 

水曜日 午後４時３０分 

       ～４時４５分 

工夫・改善点 

 事案に応じて担当者が出席し説明す

る。 

構成員 

 管理職   ４ 

 主席   １ 

校務推進局部長  ６ 

学年教育局課長  ９（部長と兼務） 

内容  校長より指示、連絡 

 副校長より指示、連絡 

各部より連絡、指示、調整 

 各学年等より、予定、 

児童・生徒情報報告⇒対応策 

頻度、時間 

 毎週水曜日３校時 

工夫・改善点 

 小学部については１・２課、３・４

課、５・６課より代表１名 

 日本語課は小中を代表して１名 

構成員 

 管理職    ４ 

 主席    １ 

 教務部長   １ 

 生活指導部環境課  ２ 

学園事務      ３ 

共同事務      １ 

学校清掃員（用務） ２ 

内容  校長より指示、連絡 

 施設改善案 

予算執行上の課題 

頻度、時間 

 毎週月曜日３校時 

構成員  

 管理職 ３ 

 学校と家庭支援事業スーパーバイザー 

 小学部特別支援コーディネーター 

 中学部特別支援コーディネーター 

 中学部主幹教諭（養護） 

小学部主任養護教諭 

生活指導部長（小学部生活指導主任） 

生活指導部指導課長（中学部） 

情緒障害通級指導学級教員 

 日本語課長（小学部主任教諭） 

 スクールカウンセラー 

 スクールソーシャルワーカー 

頻度、時間 

 隔週水曜日５校時 

内容  校長より指示、連絡 

 副校長より指示、連絡 

 児童・生徒の状況報告 

 児童・生徒の対応策検討 

 各部署間の調整 

 外部機関との連携 


